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今後の研修履歴の入力方法につい て 【 説 明 】

教員が自主的に参加 す る研修や一定の校内研修等 、 研 修履歴 を活用 し た対話に
基づ く 受講奨励に係 る校長が認め る研修に つい ては 、 次 の手順で受講履歴を入力
し て く だ さ い 。

【 入力 す る 前に 】

※ 徳島県教育委員会主催の研修に つい て は 、 受講後一定期間 を おい て シ ス テ
ム 上に履歴が反映 され る ため 、 こ の手順 は不要で す 。

※ 市町村教育委員会主催の研修も 、 シ ス テ ム で受講申込み を行 っ た研修に つ
い て は 、 県 教育委員会主催の研修 と同様です 。

手 順①
Plantト ッ プ 画面の 「 受講履歴 」 を ク リ ッ ク す る 。

手 順②
「 受講履歴登録 」 を ク リ ッ ク す る 。
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手順③
「 受講履歴追加 」 を ク リ ッ ク す る 。

手 順④
登録内容 を入力 し 、 「 登 録 」 を ク リ ッ ク す る 。
※指標一般 コ ー ド は 「 一 般 」 を 選択 す る 。
※研修属性 コ ー ド は 「 そ の他 」 を 選択す る 。
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手順⑤
「 新 し いデ ー タ を 追加 し ま し た 。 」 と 表 示 さ れれば登録成功 。

（ 手順⑥ 入力内容の修正を行 う 場合 ）
入 力 内 容 を 修 正 す る 場 合 は 、 修 正 し た い 研 修 名 を ク リ ッ ク し 、 続 け て 、 編 集 ボ タ ン を ク リ ッ ク
す る 。 修 正後に更新ボ タ ン を ク リ ッ ク し 、 修 正完了 。


