
「全国教員研修プラットフォーム：Plant」へのデータ移行説明資料 

データ移行作業は、「学校管理職」「教員」のいずれの権限でも行うことができます。令和６年７月まで「徳島

県立総合教育センター研修講座申込みシステム」に記録され、確認可能であった研修履歴（平成２０年度～令和

５年度）については、徳島県教育委員会が順次登録していきますので、今回登録していただく必要はありません。 

 

（１）画面上部タブの「受講履歴管理」をクリック（①）してから、「受講履歴登録」※１（②）をクリックする。 

※１（各教職員が自信のログインＩＤでログインし、登録する場合は「受講履歴」） 

（２）「受講履歴一括登録」ボタン（③）をクリックする。 

 

    

 

 

 

 

（３）「新しい研修 登録用ＣＳＶ」のボタン（④）をクリックし、登録用ＣＳＶファイルをダウンロードする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）各自の過去の受講履歴一覧シート（Ｅｘｃｅｌファイル）から、必要事項のデータをコピーし、ダウンロ 

ードした登録用ＣＳＶファイルに貼り付ける。（次ページ参照） 

（５）データを入力した登録用ＣＳＶファイルを保存し、「ファイルの選択」ボタン（⑤）をクリックする。 

（６）データを入力した登録用ＣＳＶファイルを選択し、「アップロード」ボタン（⑥）をクリックする。 

※アップロードを行う際に、ファイルの形式がＣＳＶファイルになっていることを確認してください。 

※履歴の情報を誤って登録した場合は、「既存研修修正用ＣＳＶ」をダウンロードしてデータを修正・削除するこ 

とができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

詳細はマニュアルを参照してください。マニュアルは Plant のトップページからダウンロードできます。 

〈学校管理職向けマニュアル〉P139～P143 

〈教員アカウント向けマニュアル〉P48～P51 



 

受講履歴一覧シートからの必要項目データの移行 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ 「＊」の付いている項目は、必須項目になります。 

※２ 「研修フラグ」の項目については、「リアルタイム・オンライン」「対面」「オンデマンド」「その他」の 

いずれかを入力します。（複数指定可） 

※３ 「研修属性コード」の項目については、「悉皆研修」「指名研修」「希望研修」「推薦研修」「その他」の 

いずれかを入力します。どの研修に該当するかについては、各校でご判断ください。 
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