【教職員　様式】

	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日

 　 徳島県立総合教育センター所長　殿

                                   　　学校名
                                   　　校長氏名

欠　　席　　届
                           
　　次のとおり、本校職員が　　・基本研修　　・職務研修　　の研修講座を欠席し
　ますのでお届けします。
  １　職・氏名
  ２　研修講座名
  ３　欠席する期間　　令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日から

  　　　　　　　      令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日まで

                                                   （　　　）日間

  ４　欠席の理由


	
	



	  ※１ 該当する研修に 　　　　　　をつけてください。

  ※２ 研修の種別は｢研修講座一覧｣で確認してください。


①　欠席する場合は、あらかじめ管理職（緊急の場合は本人）が担当者まで電話連絡し、管理職は、速やかに欠席届（ＰＤＦ形式）をメールに添付して提出してください。送付は、学校代表メールアドレスもしくは管理職のメールアドレスから行うようにしてください。

②　メールの件名は【欠席届】研修講座名としてください。
③　半日の欠席届を提出する場合は、０．５日間と記入してください。　　　　　　

【送付先】企画総務課　kikakusoumu@g.tokushima-ec.ed.jp
※








